Lilleaker skole

BRUK AV E-POST PA LILLEAKER SKOLE

e E-post kan brukes til distribusjon av generell informasjon fra larere til foresatte.

e E-post kan brukes til korte beskjeder og forespersler fra foresatte, f. eks.
”Konferansetidspunktet passer dessverre ikke. Kan vi fa ny tid?” eller ”Jeg ma snakke
med deg. Kan du ta kontakt?”.

e Taushetsbelagt informasjon skal ikke formidles med e-post. Konferanser skal avholdes
pr telefon eller ved personlig mate.

e Det ma ikke sendes e-post fra foresatte med dagligdags informasjon som I dag skal
min datter vaere med xx hjem..”. Slik informasjon ma gis personlig eller pr telefon.
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